UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PHAT Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
TRIEN NONG THON

Sb: 01 /QB-SNN Ha Tinh, ngayo2 thdang 01 nam 2024
‘ QUYET BINH
Ve viéc ban hanh Danh muc ho so Co' quan Sé Nong nghiép va PTNT
Nam 2024

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cur Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Ludt bao vé bi mdt Nha nudc ngay 15 thang 11 nam 2011,

Can cur Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Luu trit;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 cua
Chinh phu ve cong tdac van thu;

Can cir Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 ndm 2022 Quy
dinh thoi han bao quan tai liéu,

Can cir Quyét dinh sé 35/2023/0D-UBND ngay 31/8/2023 cua UBND

tinh vé Viéc ban hanh Quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té
chic ciia So NOng nghiép va Phat trién nong thon.

Theo dé nghj ciia Chanh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc ho so ndm 2024 cua
Co quan S¢ NOng nghiép va phat trién ndng thon.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Pau thang 01 hang nam, lanh dao, cong chic mo ho so; trong nim, thu
thap cong vin, gidy to trong qué trinh giai quyét cong viéc dua vao hd so.

2. Pén thang 12 hang nam, cac ho so trong nam da giai quyét xong phai
duoc nop vao Luu trir co quan. Phu trach luu trir cua co quan c6 trach nhiém
thuc hién cac quy trinh nghiép vu luu trir theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 hd so chua sat voi thuc té hoic co
cdng viéc giai quyét phat sinh thudc trach nhiém lap hd so cua phong hoic cé
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nhan nao thi phong hoic c4 nhan d6 kip thoi bdo céo vé Vian phong S¢ trinh
lanh dao S& stra doi, bd sung Danh muc hd so ctia co quan S6.
Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quyét
dinh lién quan dén Danh muc hd so ciia S Nong nghiép va PTNT trude day.
Chanh Van phong, Trudng cac phong, Thanh tra S¢ va céng chiic co quan
S& Nong nghiép va phaét trién nong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhan: KT. GIAM POC
- Nhu biéu 4; , p ’
- Giam déc, cac PGD S, PHO GIAM bOC

- Luu: VT, VP.

Tl

Nguyén Quang The



DANH MUC HO SO CO QUAN NAM 2024

50 va ky Tén d& muc va tiéu dé hd so Thoihan | o Gilaphdso | CMN
hiéu ho so : bio quan : chu
1) (2) 3) (4) ()
I. VAN PHONG SO
1.Tai liéu tong hop
K& hoach, béo cdo tong két hang nam, | Vinh vién Ngb Kim Oanh
01/VP nhiéu nam
02/vP | Kéhoach, bdo cdo thang, tuan 05 nim Ngd Kim Oanh
Ho so vé cong tac d6i ngoai (doan vao), | 20 nim Lé Anh Ngoc
03/VP hop tac quoc te, bién gidi N o
Nguyen Thi Minh Trang
04/\/P Ho so vé cdng tac an toan vé sinh lao dong | 10 nam Ngd Kim Oanh
2. Tai liéu vé Hanh chinh, quan trj cong sé
2.1. Tai liéu &ng dung ISO
Ho so xdy dung hé théng, quy trinh, quy | 20 ndm Ngd Thi Kim Oanh
05/vP dinh thyc hién theo tiéu chuan ISO
Ho so danh gia noi bo vé &p dung ISO | 10 nim Ngd Thi Kim Oanh
06/VP hang nam
Cong van trao dbi vé cong tac tng dung | 05 nim Ngd Thi Kim Oanh
07/VP 1SO
2.2. Tai ligu vé vin thw, luu triv
HO so xdy dyng, ban hanh quy dinh, quy | 20 ndm Tran Thi Oanh
che, huong dan cong tac hanh chinh; van
08/VP | thu, luu trir ; bao vé bi mat nha nuéc cua
cO quan
09/\VP | S6 Ding ki vin ban dén 20 ndm Lé Thi Thu Hang
10/\V/P Tap luu, s6 dang ki van ban di Vinh vién | Nguyén Thi Minh Trang
Céc loai s6 dang ki, chuyén giao bi mat| 30nam | Nguyén Thi Minh Trang
11/VP nha nudc di, dén

Lé Thi Thu Hang
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Ho so vé l1ap, ban hanh Danh myc hd so co | 05 nam | Nguyén Thi Minh Trang

Hb so kiém tra, huéng dan nghiép vu hanh | 20 nim Tran Thi Oanh
13/VP | chinh, van thu, lwu trit

Ho so vé ké hoach, bao céo, béo céo thong | 20 nam Tran Thi Oanh
14/\/P ké, trien khai, cham diém cong tac van thu

luu triv

Hb so vé quan Ii va sir dung con dau, thiét | 20 nim Tran Thi Oanh
15/VP bi lvu khoa bi mat. .

Nguyen Tien Cong

2.3 Tai liéu quan tri cong sé

H6 so xdy dung, ban hanh cac quy ché vé 3 Ngd Thi Kim Oanh
16/VP cong tac quan tri cbng so 20 nam

Ho so vé thuc hién bao vé bi mat nha nudc § Tran Thi Oanh
17ivp co quan So 10 nam

Ho so, tai liéu vé cong tac cdng nghé théng 3 Nguyén Tién Cong
18/VP tin, bao vé trat tu co quan 20 ndm

Ho so, tai ligu vé quan Iy, st dung, van 20 1AM Lé Anh Ngoc
19/VP | hanh 6 t6, thiét b cta co quan

Hb so vé cong tac qudc phong toan dan, ty 3 Nguyén Tién Cong
20/VP V€ Cua co quan 10 nam
21/\VP Hb so vé phong chéay chita chay 10 nam Nguyén Tién Cong

3. Tai liéu vé cong tac phap ché

Hb so xdy dyng, ban hanh quy dinh, huéng 20 nam Lé Thi Thu Hang
22/\VP dan vé cong tac phap ché cia co quan.

Hb so vé viéc gop y xay dung vin ban do 3 Lé Thi Thu Hang
23/vP co quan khac chu tri 10 ndm

Ho so v& viéc ra soét, h¢ théng hoa, hop Lé Thi Thu Hang
24/\/P nhat, phap dién van ban quy pham phdp | 20 niam

luat

HO so ve cong tac theo dgi tinh hinh thi Lé Thi Thu Hing
25/\/P hanh phap luat va kiém tra thuc hién phap | 20 nim

luat (10 nam)

Ho so vé cong tac boi thuong nha nuéc | - . Lé Thi Thu Hing
26/VP | trong nganh néng nghiép Vinh vien '
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Ké& hoach, bao céo cong tac phéap ché hing

Vinh vién

L& Thi Thu Hing

Ké& hoach, b&o céo cong tac phap ché hang i} Lé Thi Thu Hing
28/VP | thang, quy, 6 thang 10 ndm '
Ho so kiém tra va xu 1i van ban quy pham } L& Thi Thu Hin
29/VP phép luat 20 nam : Y
30/VP Cong van trao ddi vé cong tac phap ché 05 nam Lé Thi Thu Hing
4. Tai liéu vé tai chinh ké toan
Ho so xdy dung, ban hanh quy dinh vé tai
31/VP chinh, ké toan, kiém toan co quan 20 ndam N L,
Nguyen Thi Cam Thach
Ho so giao, bo sung, phan bo va thuc hién N
32/\/P dy toan ngan sach nha nuéc hang ndm cta | Vinh vién X
co quan Nguyen Thi Cam Thach
33/\VP | Béo cdo kiém ké danh gia tai san cb dinh 20nam | Nguyén Thi Cam Thach
Ho so ddu thau mua sdm thuong xuyén tai Nguyén Thi Cam Thach
34/\/P san, vat tu, thiét bi 20 nam o
Nguyen Tien Cong
Ho so mua sam tryc tiép vat tu, trang thiét 9 Nguyén Thi Cam Thach
35/VP | bj 1am viéc 10 nédm
Ho so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai co Nguyén Thi Cam Thach
36/VP uan 10 ndm —_—
a Nguyen Tien Cong
Cong van trao d6i vé cong tac tai chinh, ké _ Nguyén Thi Cam Thach
37/VP toan 05 nam
I1. PHONG KE HOACH TAI CHINH
Dé’ én,.?hiél”\l luqcﬂngarlh I\,Iﬁngﬂnghiép VE;I Ping Phi Hung ; Nguy2n
pr)at trlen.Anon\g th?n va ca? noi (Ajung Ve Vinh vidn Vibt Buc, Tran Quéc
nong nghiép va phat trién nong thon trong Toan. Tran Hai Nam
01/KHTC iy P S SR . ]
Chién lugc phat trien kinh te - x& hoi Nguy2n Vin Théng;
Nguyén Thi Hién (B)
bang Phi Hung ;
£ R X . . _ | Nguyén Viét bBuc, Tran
Khe ,thfe'fh ptlat ttrrl](in n&inz no}r:g § ghlee; Vinhvien | quéc Toan, Tran Hai

ndng nghiép: Dai han, hang nam

Thang; Nguyén Thi Hién
(B)
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B4o céo két qua, tong két thuc hién vé Ké
hoach phéat trién ndng nghiép va phat trién
ndng thon (dai han, trung han va hang nam);

bing Phi Hung ; Nguyén
Viét Buc, Tran Qubc
Toan, Tran Hai Nam,

N N . X K LAr [N > 7| Vinhvién X VA Lo
03/KHTC | tinh hinh kinh té - x& hoi (gdm bo cdo | © " ¢ Nguyfn Van T_Elang,
quy, 6 thang, 9 thang va tong két cubi Nguyen Thi Hien (B)
nam)
Dang Phi Hung ; Nguyén
N kA s ax Viét Bic, Tran Quéc
Cong van tham gia y kién vé cac do an, . \ X pas
04/KHTC | quy hoach theo phan cép quy dinh 10 nam Toan, Tran Hal Nam,
quy hoz P P quy @ Nguyen Van Thang;
Nguyén Thi Hién (B)
bang Phi Hung ; Nguyén
Cong vin, bdo cdo vé tai co ciu nong Viét Buc, Tran Quéc
05/KHTC | Nghiép; ndi dung vé phét trién bén viing, | Vinh vién Toén,;l’raanéi l\!am,
tang trudng xanh thuoc Nganh Nguyen Van Thang;
Nguyén Thi Hién (B)
s . Ding Phi Hung ; Nguyén
Cong van, bao cao vé nhiém vy, ndi dung e 9 , g‘A g Aye
. . s ) . Viet buc, Tran Quoc
thuoc Nganh theo van ban chi dao, phéan o x \ N
06/KHTC ~ ) T" h ) HDND UBND t” h N V]nh vien TOan, Tl’an Hal Nam,
c?ng fua nh uy, ’ ihn va Nguyén Vin Thang;
cap tren Nguy&n Thi Hién (B)
Ding Phi Hung ; Nguyén
Viét bac, Tran Qudc
07/KHTC Béo‘ cao tra I(‘y.i chét.\,/ﬁn cﬁg HDND, kién 10 nim Toan, :I'rén Hai Nam,
nghi cua cu tri va kien nghi co so Nguyen Van Thang;
Nguyén Thi Hién (B)
Ding Phi Hung ; Nguyén
Viét buc, Tran Quéc
08/KHTC Cczng \/Ian, Pao cao V?quar} ly dau tu cong Vinh vidn Toan, ;I'raan al Nv’am,
(béo céo ke hoach, giai ngan,...) Nguyen Van Thang;
Nguyén Thi Hién (B)
Ding Phi Hung ; Nguyén
; . Uik ahea: Viét Buc, Tran Qubc
V¢ khoa hoc, cbng nghé (sang kién, de tai ef v A aﬁ. Quo
A Cx N . Toan, Tran Hai Nam,
09/KHTC | nguyén ctu, nhiém vu khoa hoc, néng 20 nim X
nghiép théng minh..) Nguyen Van Thang;
ghicp Tong minn.. Nguyan Thi Hién (B)
Ding Phi Hung ; Nguyén
10/KHTC | Cong van, bao céo cong tac mdi truong 10 n3im Viét buc, Tran Quoc

thugc nganh

Toan, Tran Hai Nam,
Nguyén Vin Thang;




Nguyén Thi Hién (B)

11/KHTC

Cong vin, bao cao cong tac Thong ké va
Chuyén d6i sb

Vinh vién

bang Phi Hung ; Nguyén
Viét bac, Tran Qudc
Toan, Tran Hai Nam,
Nguyén Vin Thang;
Nguy&n Thi Hién (B);
Nguyén Thi Hong
Nhung; Bui Thi Tu

12/KHTC

Cong vin, bao cao vé xUc tién dau tu, kinh
té d6i ngoai

10 nam

Ding Phi Hung ; Nguyén
Viét bac, Tran Qudc
Toan, Tran Hai Nam,
Nguyén Vin Thang;
Nguyén Thi Hién (B);

Nguyén Thi Hong
Nhung; Bui Thi Tu

13/KHTC

Cong van vé ké hoach mua sam va cong
tac dau thau theo phan cap thuoc S

Vinh vién

Ding Phi Hung ; Nguyén
Viét bac, Tran Qudc
Toan, Tran Hai Nam,
Nguyén Vin Thang;
Nguyén Thi Hién (B);

Nguyén Thi Hong
Nhung; Bui Thi Ta

14/KHTC

Cong vin, bao cao vé cong tac doanh
nghi¢p

10 nam

bang Phi Hung ; Nguyén
Viét buc, Tran Quéc
Toan, Tran Hai Nam,
Nguyén Vin Thang;
Nguyén Thi Hién (B);

Nguyén Thi Hong Nhung

15/KHTC

Cong vin, bao cao vé cac chuwong trinh
muc tiéu (y kién phan vén su nghiép, von
dau tu phat trién...)

Vinh vién

Ding Phi Hung ; Nguyén
Viét bac, Tran Qudc
Toan, Tran Hai Nam,
Nguyén Vin Thang;
Nguyén Thi Hién (B);

Nguyén Thi Hong
Nhung; Bui Thi Ta

16/KHTC

Ho so giao, b sung, diéu chinh, phan b
va thuc hién du toan ngan sach nha nudc
hang nim

Vinh vién

Dang Phi Hung ; Nguyén
Thi Hién; BUi Thi T4 ;
Nguyén Thi Hong Nhung
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Ho so vé viéc quyét dinh mua sam, thu hoi,

diéu chuyén, thanh ly, ban, thué, cho thug, 20
17/IKHTC | chuyén nhuong tai san thudc tham quyén nim
ctia Giam dbc So: Tai san 1a nha, dat Nguyén Thi Hién;
Nguyén Viét buc;
Hb so vé viéc quyét dinh mua sam, thu hdi, Nguyén Thi Hong
diéu chuyén, thanh ly, béan, thué, cho thué, Nhung; Bui Thi Tu
18/KHTC | chuyén nhuong tai san thuoc thim quyén
ctia Giam ddc So : Tai san khéc
Hb so kiém tra tai chinh tai don vi truc 10
19/KHTC ae: Di . ; = - X
thudc: Binh ky theo quy dinh nim Nguyan Thi Hin; Bui
o ST . Thi T4; Nguyén Thi
Ho so kiém tra tai chinh tai don vi truc Hang Nhung
20/KHTC thudc : Vu viéc nghiém trong
HO so bao cdo tai chinh, bao cdo quyét 10 Nguyén Thi Hifan; Bui
21/KHTC | toan cua S¢ i} Thi TG; Nguyen Thi
ham Hong Nhung
e Nguyén Thi Hién; Bui
Cong van trao doi vé cong tac tai chinh, ké 05 J .y X .
] Thi Ta ; Nguyen Thi
22/KHTC | t0an ; ‘
nam Hong Nhung
Ding Phi Hung ; Nguyén
Viét bac, Tran Qudc
Toan, Tran Hai Nam,
Cong van, bao céo thuc hién cac nhiém vu 10 Nguyén Vin Théng;
23/KHTC | khac khi duge Gidm déc S& giao nam | Nguyen Thi Hien (B);
Nguyén Thi Hong
Nhung; Bui Thi TU;
Nguyén Thi Hién
I1I. PHONG XAY DUNG CONG TRINH
01/XDCT Hku’é’ng d;ll’l, gop }'/Acéc n‘(f)i dung ‘ié qué‘n li 20 nim Nguyén Tam Nhan
dau tu xay dung cong trinh chuyén nganh
02/XDCT BAéo CéE) veé quén li nha nude veé xay dung 05 nim Truong Quang Huy
cong trinh
Céc ndi dung vé chu truong dau tu du an ik vid Tran Nhat Tan
A 7 inh vién
03/XDCT | cbng trinh Truong Quang Huy
Nguyén Ngoc Nam
A Nl 4 2 .. .. | Vinhvién .. .
04/XDCT Cac noi dung vé tham dinh, tham dinh diéu Nguy@n Kim Béng

chinh du an dau tu, thiét ké co s&, bao cdo
kinh te ky thuat, thiet ke ban ve thi cong —
du todn (bao gom ca ndi dung dieu chinh,

Tran Nhat Tan




xin y kién)

Nguyén Tam Nhan

Truong Quang Huy

Quan li nha nudc trong qué trinh thi cong

Nguyén Ngoc Nam
Nguyén Kim Bing

3 A 3 10 nam .
05IXDCT xay dung cong trinh Trin Nhat Tan
Nguyén Tam Nhan
Truong Quang Huy
Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh | Nguyén Kim Bang
06/XDCT | cong trinh Vinh vién x
Nguyen Ngoc Nam
Cong vin, bao cao thuc hién cac noi dung ) Tran Nhat Tan
07/XDCT | khac khi dugc Lanh dao phan cong 05 nam
Truong Quang Huy
IV. THANH TRA SO
1. Tai liéu thanh tra giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan dnh
OL/TTr HO so thanh tra cac vu viéc nghiém trong Vinh vién T6 Quang Nghé
Nguyén Thi Nghia
HO so thanh tra cac vu viéc khac 15 nam T6 Quang Nghé
02/TTr Nguyén Thi Nghia
Tran Huy Hung
) . . . Vinh vién Lé Anh Diin
03/TTr HO so giai quyét cac vu viéc khicu nai, to Nauvan Thi N gh~
€ao : vu viéc nghiém trong guyen Thy Nghia
04T Hb so giai quyét cac vu viéc khiéu nai, t6 | 15 nim Lé Anh Diing
€ao : vu vigc khac Tran Phan Cam Nhung
Céc van ban vé thanh tra va giai quyét | Theo hiéu Nguyén Thi Nghia
05/TTr khieu nai, to cdo gtri chung dén co quan lyc van . .
ban Tran Huy Hung
Ké hoach, bao cao cdng tac thanh tra va Nguyén Thi Nghia
06/TTr giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Dai han, hang | Vinh vién . .
nim Tran Huy Hung
Ké hoach, bao cao cong tac thanh tra va 20 nam Nguyén Thi Nghia
07/TTr giai quyét khiéu nai, to cdo: 6 thang, 9 . ,
thang Tran Phan Cam Nhung
08/TTr K¢é hoach, bao cao cong tac thanh tra va 5 ndm Nguyén Thi Nghia

giai quyét khiéu nai, t6 céo : Thang, Quy

Tran Phan Cam Nhung
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2. Tai liéu xir ly vi pham hanh chinh

Ho so, tai liéu vé& xir phat vi pham hanh

Lé Anh Diing

09/TTr | chinh : Vu viéc nghiém trong Vinh vién . .
Tran Huy Hung
th ?10’, tai liéu vé xu phat vi pham hanh Lé Anh Diing
10T | N 15 ndm ‘ \
Vu viéc khac Tran Huy Hung
3. Tai liéu phong chéng tham nhiing
A sirial A 1z N X Tran Huy Hung
1UTTr HO so tai li¢u vé chong tham nhiing : hang 20 nim
nim Nguyén Thi Nghia
19/TTr Ho S0, tai liéu vé chong tham nhiing : Quy, 5 ndm Trin Huy Hing
6 thang
4. Tai liéu phong chéng gian lan thwong
mai, hang gia
Ho so, tai liéu vé phong chong gian lan Tran Huy Hing
13/TTr thuong mai, hang gia (BCDb 389): hang | 20 nam . )
nim Tran Phan Cam Nhung
Ho so, tai liéu vé phong chdng gian lan Tran Huy Hung
14/TTr thuong mai, hang gia (BCHb 389): thang, 5 ndm . )
quy, 6 thang Tran Phan Cam Nhung
5. Tai ligu cong tac phong chéng tdi pham
Ho so vé phong chéng toi pham, té nan x& Tran Huy Hung
15/TTr hoi va phong trao toan dan bao vé¢ ANTQ | 20 nam . )
(BCDH 138): Hang nam Tran Phan Cam Nhung
Ho so vé phong chéng toi pham, té nan x& Tran Huy Hung
16/TTr hoi va phong trao toan dan bao vé ANTQ | 5 nam . )
(BCD 138): thang, quy, 6 thang Tran Phan Cam Nhung
V. PHONG TO CHUC CAN BO
1. Cai cach hanh chinh
Phan Van The
. ) Tran Qudc Quan
1/ TCCB | Ho so ké hoach CCHC 20 nam Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi
‘ P}lan Vg'ln Thé
2/ TCCB | HO so thu tyc hanh chinh 20 nam Tran Quoc Quén

Doan Thi Hoang Mai
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Tran Thi Hoai Vii

3/ TCCB

Hb so tuyén truyén CCHC

20 nam

Tran Qudc Quén
boan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii

4/ TCCB

Ho so tham dinh cai cach hanh chinh

20 nam

Phan Vin Thé
Tran Qubc Quan
boan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii

5/ TCCB

Ho so bao cao cai cach hanh chinh

20 nam

Phan Vin Thé
Dboan Thi Hoang Mai
Tran Quéc Quan
Tran Thi Hoai Vil

6/TCCB

Ho so kiém soat thu tuc hanh chinh

20 nam

Tran Quéc Quan
Dboan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi

7/TCCB

Ho6 so dich vu cong, mot cua dién tir

10 nam

Tran Qudc Quan
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé Birc Nhat Minh

8/TCCB

HO so ra soat thu tuc hanh chinh

10 nam

Tran Qudc Quan
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi

9/TCCB

HO so kiém tra cai cach hanh chinh

20 nam

Tran Quéc Quan
Duong Tién Thanh
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii

2.Céng tac quan ly CBCC, VC

10/TCCB

Ho so goc can by, cong chuc, vién chic,
nguoi lao dong

70 nam

Phan Vin Thé
Tran Quoc Quan
Doan Thi Hoang Mai

11/TCCB

Hb so quy hoach can bd

10 nam

Phan Vin Thé,
Tran Qudc Quén
Doan Thi Hoang Mai
Duong Tién Thanh
Tran Thi Hoai Vii
L& buc Nhat Minh

12/TCCB

HO so danh gia cong chire, vién chirc

20 nam

Phan Vian Thé
Tran Qudc Quén
Duong Tién Thanh
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi
Lé buac Nhat Minh

13/TCCB

Ho so hudng dan, tra 161 vé ché do, chinh
sach doi véi can bg, cong chure, vién chirc
va nguoi lao dong

10 nam

Phan Vin Thé
Tran Qudc Quén,
Doan Thi Hoang Mai
Duong Tién Thanh
Tran Thi Hoai Vii
Lé buac Nhat Minh

14/TCCB

Ho so Bdo cédo thong ké chat lugng doi ngli
can bg, cong churc, vién chuc.

20 nam

Phan Vin Thé
Tran Quoc Quan
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Dboan Thi Hoang Mai
Duong Tién Thanh
Tréan Thi Hoai Vil
L¢é Dirc Nhat Minh

15/TCCB

Ho so tiép nhan cong chuc, vién chirc

20 nam

Phan Vin Thé
Tran Qubc Quan
boan Thi Hoang Mai
Duong Tién Thanh
Tran Thi Hoai Vii
Lé bac Nhat Minh

16/TCCB

HO so chuyén cong tac cong chire, vién
chtrc

20 nam

Phan Vin Thé
boan Thi Hoang Mai
Tran Qudc Quan

17/TCCB

Ho so nghi huu cong chuc, vién chuc

20 nam

Phan Vian Thé
boan Thi Hoang Mai
Tran Quoc Quan

18/TCCB

HO so ké hoach bién ché

Vinh vién

Phan Vin Thé
Dboan Thi Hoang Mai
Tran Quéc Quan
Duong Tién Thanh
Tran Thi Hoai Vii
L& Birc Nhat Minh

19/TCCB

Ho so thoi viée cong chirc, vién chirc

20 nam

Phan Vin Thé
boan Thi Hoang Mai
Tran Quéc Quan

20/TCCB

Hb so giai quyét ché do tinh gian bién ché

20 nam

Phan Vin Thé
boan Thi Hoang Mai
Tran Quodc Quan

3.Cong tac tuyén dung, nang ngach,
thing hang, chuyén ngach, bo nhiém
ngach

21/TCCB

H6 so tuyén dung cong chirc

10 nam

Phan Vin Thé
Tran Quéc Quén
Duong Tién Thanh
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé Buc Nhat Minh

22/TCCB

Ho so tuyén dung vién chirc

10 nam

Phan Vian Thé
Tran Qudc Quén
Duong Tién Thanh
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi
Lé buc Nhat Minh

23/TCCB

Ho6 so nang ngach cong chirc

20 nam

Phan Vin Thé
Tran Qudc Quén
Doan Thi Hoang Mai
Lé buac Nhat Minh

24/TCCB

HO so thing hang vién chic

20 nam

Phan Vin Thé
Tran Qudc Quén
Doan Thi Hoang Mai
Lé buac Nhat Minh
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o 7 Phan Vin Thé
Ho so b6 nhiém ngach, chuyén ngach cong . Tran Quoc Quan
25/TCCB chuc 20 ndm Dboan Thi Hoang Mai
Lé Dlrc Nhat Minh
S 7 ‘ Phan Vin Thé
HO6 so bo nhiém, chuyén chic danh nghé < Tran Quoc Quan
26/TCCB nghi¢p vién chirc 20 ndm boan Thi Hoang Mai
Lé bBac Nhat Minh
4. Ho so cong tic bo nhiém, diéu dong,
luin chuyén
Phan Vin Thé
27/TCCB | Hb 50 b nhiém lai 10 nim Tran Quoc Quan
T boan Thi Hoang Mai
Lé bBac Nhat Minh
Phan Vin Thé
28/TCCB | H so bd nhiém méi 10 nam Tran Quoc Quan
i Doan Thi Hoang Mai
Lé Buc Nhat Minh
Phan Vin Thé
. ) 9 . Tran Quéc Quan
Ho6 so diéu dong luan chuyén, diéu dong va . Duong Tién Thanh
29/TCCB bd nhiém ¢ d ¢ 20 nam Poan 'lt"ghi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé Buc Nhat Minh
5.Giai quyét ché dd, chinh sich cho cin
b0, cong chire, vién chirc
Phan Vin Thé
30/TCCB Hb so nang luong thuong xuyén, vuot Tran Qudc Quén
khung 20 nam Poan Thi Hoang Mai
Lé Buc Nhat Minh
‘ Phan Vin The
Ho6 so nang luong trudc han Tran Quoc Quan
sU/TCCB 20 ndm Doan Thi Hoang Mai
Lé Puc Nhat Minh
Phan Vin The
A L A aa A < Tran Quoc Quan
32/TCCB | Ho so phu cap tham nién nghé 20 nam Poan Thi Hoang Mai
L& buc Nhat Minh
Phan Vin Thé
‘ ) ) ‘ Tran Quéc Quan
HO so giai quyét ché do, chinh sach vé < Duong Tién Thanh
33/TCCB | 1ccp 20mam | an Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé buac Nhat Minh
6. Cong tac dao tao, bdi dudong
A A X \ A Phan Van Thé
34/TCCB EII?GSO CX];% ggrég Ké hoach dao tao boi Vinh vién Duong Tién Thanh
& Trén Thj Hoai Vi
35/TCCB | Ho so dao tao, bdi dudng hang nim Vinh vien Phan Van The

Duong Tién Thanh




14

Tran Thi Hoai Vii
H6 so quan 1y, ctr can bo, cong chirc, vién Duong Tién Thanh
36/TCCB | chuc di dao tao, boi dudng: trong nudc va 10 nam Tran Thi Hoai Vii
ngoai ngoai. Phan Vin Thé
HO so tra 161 vé ché d0, chinh sach dao tao, < Duong Tién Thanh
SUTCCB | 151 duong 10 nam Tran Thi Hoai Vi
38/TCCB Cé{lg van trao d6i vé cong tac dao tao, boi 05 nim PPan V?n Thé
dudng Tran Quéc Quén
Hd so quan 1y can bo, cong chuc, vién Duong T}én T.ha‘1n~h
39/TCCB chite di nuée neodi i ’ 10 nam Tran Thi Hoai Vu
& Poan Thi Hoang Mai
7. Cong tac danh gia, xép loai, thi dua
khen thwéng, ky luat
Phan Vin Thé
‘ 7 ’ Tran Quéc Quan
Ho so danh gia tap theé, cad nhan, xép loai - Duong Tién Thanh
40/TCCB tap thé 20 ndm Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé Birc Nhat Minh
Phan Vin Thé
A41TCCB | Hb so kiém diém 10 nam B?)gg‘}gh?ggﬁga&gi
Tran Thi Hoai Vii
Phan Vin Thé
A 1A < Duong Tién Thanh
42/TCCB | Ho so ky luat 20 nam Poan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Phan Vin Thé
A . < Duong Tién Thanh
43/TCCB | Ho so khen thuong 20 nam Poan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
‘ Phan Vin Thé
HO so trinh khen thudéng hang nam va < Duong Tién Thanh
44/TCCB chuyén dé 10 nam Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
o 7 Phan Vin Thé
HO so vé khen thudng céc tap the, ca nhan < Duong Tién Thanh
45/TCCB | hinh thirc khen thwong, danh hiéu thi dua) | 20 ™™ | Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Phan Vin Thé
X . . N0 A L LA £ Tran Quéc Quén
46/TCCB i‘; S‘zétc’at‘;ﬁcg& t;if‘tlhtf(;" 11;::1 ong ket |45 am Duong Tién Thanh
& ’ & hang ham Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Yﬁ
HO so vé thanh lap, kién toan Hoi déng; Phan \{e}n Th?
A \ X o1 Duong Tién Thanh
xay dyng, ban hanh quy ché thi dua, khen Tran Quéc Quan
47/TCCB | thuong, quy ché hoat dong cua HGi dong | 20 nam . s T )
va quy ché chém didm, binh xét thi dua, Boan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi

khen thuong

Lé buac Nhat Minh
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8. HO so' vé cong tac to chirc by may, to
chirc bién che

48/TCCB

Ho6 so vé kién toan, sap x€ép cac phong,
don vi

Vinh vién

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Quéc Quan
Dboan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé bBac Nhat Minh

49/TCCB

Ho6 so xay dung chuic nang, nhiém wvuy,
cong tac to chirc by may

Vinh vién

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Quéc Quan
Dboan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé Btc Nhat Minh

50/TCCB

Ho6 so hudng dan, kiém tra, trinh cap cé
tham quyén phé duyét va quan 1y vi tri viéc
lam doi véi cac co quan, don vi

Vinh vién

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Quéc Quan
boan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
L& Birc Nhat Minh

51/TCCB

Xay dung ké hoach bién ché va s6 ngudi
lam viéc trong co quan, don vi

Vinh vién

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Quéc Quan
boan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
L& Birc Nhat Minh

52/TCCB

H6 so phan cong, phan cip quéan 1y t6 chic
bd may cac don vi

20 nam

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Quéc Quan
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
L& Btrc Nhat Minh

9. Hd so cac linh vue khac

53/TCCB

Ho so dé an 06 va chuyén doi so6

20 nam

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Qudc Quén
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
L& Btrc Nhat Minh

54/TCCB

Ho6 so quy ché lam viée, ché dd, quy dinh,
hudng dan vé t6 chuce, can bo ctia co quan

Vinh vién

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Qudc Quén
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé Puc Nhat Minh

55/TCCB

HO so dé nghi thanh 13p, kién toan va cu
thanh vién cac Hoi dong, Ban chi dao, To
giup viéc, Hoi dong tham dinh

10 nam

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Thi Hoai Vii

56/TCCB

Hoésové gop y

05 nam

Phan Van Thé
Duong Tién Thanh
Tran Quoc Quan
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DBoan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi
Lé Btrc Nhat Minh

57/TCCB

Ho so vé bao cdo thuc hién theo yéu cau
nhiém vu dot xuat.

05 nam

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Qubc Quan
boan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi
Lé Dtrc Nhat Minh

58/TCCB

Ho so hoat dong ctuia Ban vi sy tién bo phu
nir cua S&

10 nam

Boan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vi

59/TCCB

Ho6 so quan 1y cac Hoi

10 nam

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Qubc Quan
boan Thi Hoang Mai
Tran Thj Hoai Vil
Lé Birc Nhat Minh

60/TCCB

Ho so vé cong tac dan chu co s¢ va dan
van chinh quyén, dan chi ¢ co quan, don
vi

20 nam

Phan Vian Thé
Tran Quéc Quan
boan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii

61/TCCB

Ho so cac van ban gép y v€ cac ndi dung
duoc phan cong

10 nam

Phan Vin Thé
Duong Tién Thanh
Tran Quéc Quén
Doan Thi Hoang Mai
Tran Thi Hoai Vii
Lé Birc Nhat Minh

Tong 144 hd so; trong d6 29 hd so ¢ thoi han bao quan vinh vién.
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