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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. SONONG NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA PHAT TRIEN NONG THON Ha Tinh, ngayl8 thang 3 nam 2020

Sé: 07 /KH-SNN

KE HOACH
Cong tac Van thw, luu trir nam 2020

Thuc hién Céng van s 01/SNV-CCHC&VTLT ngay 02/01/2020 cua
S& No6i vu Ha Tinh vé viéc huéng dan nhiém vu cong tac vin thu luu trit nim
2020, cin cur tinh hinh thyc tién vé cong tac van thu luu trit ciia cac co quan,
don vi truc thudc, S& Nong nghiép va PTNT ban hanh Ké hoach cong tac vin
thu luu trir nam 2020 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Nang cao nhan thirc cua can b, cong chire, vién chire, nhan vién trong cac
co quan don vi vé vai tro, tim quan trong ctia cong tac van thu, luu trir tir do
nang cao y thtrc trach nhiém trong cong tac van thu, luu trir. Kip thoi trién khai
thie hién cac nhiém vu céng tac van thu, luu trir nam 2020, gop phan phuc vu va
nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan 1y nha nudc.

2. Yéu cau

Tang cuong cong tac quan ly nha nude vé van thu, luu trir va hoat dong
nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir doi véi co quan, don vi trong toan
Nganh, dua hoat dong van thu, Iuu triv di vao né nep va thuc hién dung cac quy
dinh cua phap luat.

I1. NOI DUNG, NHIEM VU CONG TAC VAN THU LUU TRU 2020

1. Nhiém vu thwdong xuyén

1.1. Quan ly cong tac van thw, luu trir

- Tuyén truyén phé bten phap lugt vé céng tic vin thu, luu triv

+ Tiép tuc tuyén truyén va trién khai thuc hién tot Luat Luu trit s6
01/2011/QH13 va cic vin ban huéng dan thi hanh luat. Thong tu 01/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 ctia Bo Noi vu Quy dinh quy trinh trao d6i, luu trit, xir 1y
tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cac chic ning co ban ciia Hé théng quan
1y tai liéu dién tir trong qua trinh xtr 1y cong viée cua co quan, to chtrc; Thong tu
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciaa Bo Noi vu Quy dinh tiéu chuan dir lidu
thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trit dién tur.

+ Phé bién, quan triét Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia
Chinh phua vé cong tac vin thu.

- Céng tdc to chirc, nhin sw va thwe hién ché @ chinh sdch

+ Tiép tuc ra soat, sap xép, bd tri ddi ngli 1am cong tac van thu luu trit
tai co quan va cac don vi truc thudc theo vi tri viéc lam, ddm bao tiéu chuan
ngach cong chuc, vién chirc theo dung quy dinh.

+ Thuyc hién ché d6 tién luong va ché d6 phu cap cho cong chirc, vién
chtrc van thu luu trit: Pam bao viéc thuc hién ché do phu cip doc hai dbi voi
cong chtrc, vién chuc luu trir theo quy dinh hién hanh.
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+ V& cong tac dao tao, bdi dudng can bo: Dé dap ung yéu cau, nghiép vu
cong tac van thu trong tinh hinh mai, Thu truéng cac don vi  clr can bd cong
chtrc, vién chirc 1am cong tac van thu lu trit tham gia cac khoa hoc do S& Noi
vu, S& Nong nghi¢p va PTNT phéi hop td chire to chirc tap hudn, dao tao, boi
dudng nghiép vu vin thu luu trit. Cac ndi dung tap huan tap trung vao ky ban
hanh van ban dién tur; quan 1y van ban dién tu; 1ap ho s& dién tir va sir dung thiét
bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu.

+ Tb chirc kiém tra, hu:0’ng dan nghiép vu vé cong tac van thu luu trir: SO
s& t6 chire 16ng ghép cac ndi dung kiém tra vé cong tac Vian thu trir trong cac
cudc kiém tra Cai cach hanh chinh va thyc thi cong vu tai cac don vi.

- Xdy dung, ban hanh van ban qudn ly, huwong ddn vé cong tic VILT

+ Co quan so va cac don vi tiép tuc ra soat, stra d6i, bo sung Quy ché Vian
thu- luu trix.

+ Lap danh muc ho so co quan nim 2020.

+ K& hoach thu, nop tai liéu va Luu trit co quan, luu trit lich st.

+ Quy dinh, ndi quy vé to chire st dung, khai thac tai liéu luu trit co quan.

1.2. Trién khai thuc hién cic nhiém vu vé cong tic vin thw, luu triv

a. Hién dai hoa cong tac van thu, luu triv

Tang cuong ing dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac van thu, luu trix
ctia co quan, don vi. Xay dung co s& dit liéu dé quan 1y tai liéu va phuc vu khai
thac tai liéu.

Nghién ctru, dé xuét va trién khai thuc hién cac sang kién kinh nghiém vé
van thu, luu trir.

b. V& thuc hién cac khau nghiép vu:

- Doi véi cong tdc vin thw

+ Cong tac soan thao va ban hanh van ban;

+ Quan 1y van ban di, dén ( tng dung cong nghé thong tin, md cac loai s6
dang ky theo quy dinh);

+ Cong tac 1ap ho so hién hanh va giao ndp vao luu trit co quan;

+ Quan 1y va st dung cac loai déu;

+ Quan 1y tai liu mét theo quy dinh cta Luat bao vé Bi mat nha nudc s6
29/2018/QH14, c6 hi€u lyc thi hanh tir 01/7/2020.

- Doi vdi cong tac luu trir:

+ Thu thap, chinh Iy tai liéu tai liéu ton dong, 14p ké hoach thu thap hd so
tai liéu da chinh Iy ndp vao luu trit lich st theo quy dinh.

+ Céc trang thiét bi bao quan ho so tai lidu tai kho luu trit;

+ T6 chire khai thac, st dung, cong bd, suu tam tai liéu lwu trir;

+ Ung dung cong nghé théng tin vao quan 1y hd so tai lidu luu trir;

+ Kinh phi dau tu xay dung hodc cai tao kho luu trit, mua sdm céc trang
thiét bi bao quan;

+ Thuc hién cac ché do bao cao dinh ky va dot xuét theo quy dinh.

1.3. Kinh phi cho hoat djng cong tac van thw, luu trir

Can ct tinh hinh thuc té va theo quy dinh tai Piéu 39 cua Luat Luu tri,
co quan s¢ va cac don vi chu dong b6 tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir.
Kinh phi danh cho hoat dong cong tac van thu, luu trit tap trung vao nhirng ndi
dung sau:



3

- B& tri kho luu trit du dich tich va va céc diéu kién bao quan an toan tai
li¢u theo quy dinh tai khoan 3, muc III cia Thong tu 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 cua Bo N1 vu.

- Chinh 1y tai liéu ton dong, bé goi.

- Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trit.

2. Nhiém vu trong tam nam 2020

- T6 chire trién khai thuc hién Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang3
nam 2020 cta Chinh phu vé cong tac vin thu thay thé Nghi dinh 110/2004/ND-
CP va Nghi dinh 09/2010/ND-CP.

- Thyc hién nghiém tic quan ly van ban, 1ap hd so dién tir va ndp luu hd
so dién tir vao Luu trit co quan, quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat.

- Tang cuong quan 1y vin ban dién tr va 1ap hd so trén moi truong mang.

- B4 tri kho luu trit va céac trang thiét bi dé bao quan va thyc hién cac bién
phap dé bao quan an toan tai liéu luu trir.

- Co quan, don vi don vi thugc S nghiém tac t6 chirc thuc hién cac hoat
dong chinh ly theo quy dinh cua phap luat. Tiép tuc chinh 1y tai lidu dé giai
quyét dut diém tinh trang tai liéu tdn dong chua duogc chinh 1y. Thuc hién viée
tiéu huy tai liéu hét gia tri theo ding quy dinh ciia phap luat hién hanh.

- Tiép tuc ra soat, tong hop can b, cong chirc, vién chic chua dam bao
tiéu chuan ngach cong chue, vién chirc lam cong tac van thu luu trr g SO
Nong nghiép va PTNT tong hop, bdo cao S& Noi vu xay dung Ke hoach dao tao
bdi dudng nghiép vu vé cong tac van thu luu trir dap tmg yéu cau trong bdi canh
Chinh phu dién tir ( g1 v€ Van phong sé trude ngay 30/3/2020).

IIL. TO CHUC THU'C HIEN

- Can ctr nhiing ndi dung chu yéu vé cong tac van thu, luu trlt nam 2020
can ci chirc nang, nhiém vu dugc giao, cac don vi chu dong xay dung K¢é hoach
thuc hién cu thé vé cong tac van thu, luu trir cia co quan, don vi minh.

- Tha trudng céc don vi chi dao trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac
van thu, luu trir va dua ndi dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu
trir thanh mdt trong cac tiéu chi danh gid mirc do hoan thanh nhiém vu dugc giao
d6i véi cong chuc, vién chirc; danh gia thi dua hang nam ddi v6i ca nhan, tap
the.

- Vin phong S& huéng dan, theo ddi, kiém tra, giam sat viéc thuc hién
cong tac van thu, luu trit cia cac co quan, don vi truc thudc, té)ng hop bao céo
theo quy dinh.

Trén day 1a K& hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2020 cua SO Nong
nghi¢p va PTNT Ha Tinh.

Noi nhan:

- Céc phong, Van phong,Thanh tra So;
- Cac don vi truc thudc;

- Giam dbc, cac PGD;

- Luu VT.







		leducnhan.snn@hatinh.gov.vn
	2020-03-18T17:20:17+0700


		sonongnghiep@hatinh.gov.vn
	2020-03-18T17:20:44+0700


		2020-03-18T17:21:00+0700


		2020-03-18T17:21:11+0700




